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REISEKOSTENRECHNUNG 

 
...................................................................................         ..................................................................... 
Vor- und Zuname (Funktion)                               Wohnort 

 
 

Reisezweck: ..............................................................    nach: ...........................................................   
 

Für die Zeit vom/am: .................................................   bis: ............................................................... 
 
 

FAHRTKOSTEN: 
 

lt. Fahrkarte (öffentl. Verkehrsmittel/Bahn 2. Kl.)     €.......................................... 
 

PKW-Kilometer á € 0,25         km …………………     €.......................................... 
 

Kilometergeld für eine Begleitperson (Teilnehmer und Kilometer)  á € 0,05 , 
Max. Kilometergeld für Begleitpersonen  (mehr als eine Person) € 0,07  €..........................................    

 
Nächtigungsgebühr (lt. Rechnung)             €..........................................                                                              

 
 

 
VERPFLEGUNG: 
Tagsatz für ½ Tag Pauschale (bis 4 Std.) € 14,70 (bei öffentl. Verkehrsmitteln) €.......................................... 

 

Tagsatz für 1 Tag Pauschale (über 4 Std.) € 29,40 (bei öffentl. Verkehrsmitteln €..........................................                                     

 
Sonstige Ausgaben: ..................................................................................... €.......................................... 

 
Gesamtsumme:   €                                         .-                

 
Ich erkläre mich mit meiner Unterschrift, alle steuerlichen und sozialversicherungsrechtlichen Bestimmungen zu beachten. 

 
 

...............................................................................      ...............................................................................      
BIC           IBAN 

 
 
 

...............................................................................      ...............................................................................      
Ort, Datum          Rechnungsleger 
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